拝啓　盛夏の候　ますますご清祥のこととお喜び申し上げます
さて　私儀
このたび◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯を命ぜられ◯月下旬に赴任することとなりました
初めての地で何かと不安もございますが　熱意をもって職務に精励いたす覚悟でございます
◯◯◯◯◯の公私にわたるご支援を感謝いたしますとともに　今後とも一層のご指導ご鞭撻を賜りますようお願い申し上げます
まずは略儀ながら書中をもちましてご挨拶申し上げます
敬具
　　令和○年○月○日
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