謹啓　厳寒の候　皆様には益々ご健勝にてお過しの事とお喜び申し上げます
さて　この度私ども左記の住所に転居致しましたのでお知らせ致します
お近くにお出かけの際はぜひお立ち寄り下さいますようお待ち致しております
まずは転居のご挨拶まで　今後ともよろしくお願い申し上げます
敬具
　　令和○○年○月○○日

〒100-0000　　　　　　　　　　　
東京都中野区本町○ー○ー○　　　
山　田　太　郎
電話　〇三（○○○○）○○○○
