拝啓　春暖の候　ますますご清祥のこととお喜び申し上げます　
さて　私儀
このたび○○○○○○○での勤務を終え　○○○○○○○へ帰任いたしました
○○○○の間　公私ともに並々ならぬご支援ご懇情を賜り厚く御礼申し上げます
今後は○○での勤務経験を生かし　新しい職務に専念努力いたす所存でございますので　どうぞ倍旧のご指導ご鞭撻を賜りますようお願い申し上げます
略儀ながら取り急ぎ書面にて帰国のご挨拶を申し上げます
敬具
　　令和○○年○月○○日

○○○○○株式会社　　　　
山田　太郎
〒100-0000　東京都中野区本町○ー○ー○
電　話　〇三（○○○○）○○○○
ＦＡＸ　〇三（○○○○）○○○○
