謹啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます
私こと
このたび一身上の都合により○○◯◯◯◯◯株式会社を円満退社いたしました
同社在職中は一方ならぬご厚情を賜り誠にありがたく厚く御礼申し上げます
なにとぞ今後ともよろしくご指導ご鞭撻を賜りますようお願いいたします
先ずは略儀ながら書中をもちましてご挨拶申し上げます
敬具
　　令和○○年○月○○日
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