拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます
平素はひとかたならぬご厚誼を厚くお礼申し上げます
さて　この度　弊社では時代の要求に応えるために組織を株式会社に改めいよいよ来る○月○○日より○○○○○○として再出発することとなりました
これを機に　社員一同大いなる抱負をもって努力して参る所存でございますので今後とも一層のご支援ご指導のほどお願い申し上げます
まずは略儀ながら書中をもちましてご挨拶申し上げます
敬具
　　令和○○年○○月
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