拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます
平素はひとかたならぬご厚情を賜り厚くお礼申し上げます
さて　この度　株式会社○○○と株式会社△△が合併いたし令和○○年○月○○日より新社名を○○○○○株式会社として再出発することとなりました
当初は何かと不行き届きの面もあろうかと存じますが　今後は両社の総力を結集し　皆様のご期待に添えますよう努力して参る所存でございますので今後とも一層のご支援ご指導のほどお願い申し上げます
まずは略儀ながら書中をもちましてご挨拶申し上げます
敬具
　　令和○○年○○月
株式会社○○○○　　　　　　
代表取締役　山田　太郎
〒163-1103　東京都中野区本町三二ー○○○○
電話（〇三）五三〇四ー一三四一
