拝啓　時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます

この度○○○○を円満退職し左記の場所にて独立開業いたすこととなりました
何分にも浅学非才の身ではございますが　より質の高いサービスをご提供できますよう　従来にも増して研鑽努力していく覚悟でございます
何卒　今後とも一層のご指導ご鞭撻を賜りますようお願い申し上げます
まずは略儀ながら書中をもちましてご挨拶申し上げます
敬具
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