拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます
さて　弊社は創業以来○○年にわたり皆様のご厚情をいただいて今日まで営業を続けて参りましたが　諸般の事情により来る○月末日をもちまして解散いたすことになりました
弊社にお寄せいただきましたご高詮に心から感謝申し上げますとともに力不足を深くお詫び申し上げる次第でございます　なにとぞご容赦のほどお願い申し上げます
まずは略儀ながら書面にて廃業のご挨拶を申し上げます 
敬具
　　令和○○年○○月吉日
○○○○株式会社　　　　　　
代表取締役　山田　太郎
〒163-1103 東京都中野区本町三二ー○○○○○
電話（〇三）五三〇四ー一三四一
