拝啓　貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます
平素はひとかたならぬご厚誼を賜り厚く御礼申し上げます
さて　弊社におきましては　かねてより通販事業を専門とする
関連会社設立を準備しておりましたが　このたび設立の運びとなりました
これも偏に皆様方の日頃のご愛顧の賜物と哀心より厚く御礼申し上げる次第でございます
今後も社員一同大いなる抱負をもって努力して参る所存でございますので何卒倍旧のご支援を賜りますようお願い申し上げます


右略儀ながら書中をもちまして　会社設立のご通知かたがたご挨拶申し上げます
敬具
　　令和○○年○○月

（新会社）　　　　　　　　　　　　　　　
株式会社○○○○　　　　　　
代表取締役　山田　太郎
〒163-1103　東京都中野区本町三二ー○○○○
電　話（〇三）五三〇四ー一三四一
ＦＡＸ（〇三）五三〇四ー一三四一
