　　事務所移転のお知らせ

拝啓　初夏の候　ますますご清栄のことお慶び申し上げます
平素は格別のご愛顧を賜り厚く御礼申し上げます
さて　このたび弊社株式会社○○○は左記へ移転することになりましたのでご案内を申し上げます
これを機にさらに強力な体制でお取引先様のニーズに幅広くお応えするべく社員一同一層の努力を致す所存でございます
ここに謹んでご案内申し上げますとともに今後とも倍旧のご支援ご厚誼を賜りますようお願い申し上げます
まずは略儀ながら書中をもちましてご挨拶申し上げます
敬具
　　令和○○年○月○○日記

移転先	〒164-0012
	東京都中野区本町三丁目32番22号
電　話	03-5304-3839
FAX	03-5304-3839
URL	http://www.mbe.co.jp
E-mail	infoservice@mbe.co.jp
業務開始日	令和○年○月○日（月曜日）

※縦書きも対応可能です。
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